
長庚科技大學 113 學年度 

「請採購作業」教育訓練日程表 

日    期： 114年 7月 9日（星期三） 

時    間： 9:00 - 12:30 

地    點： 校本部-全人大樓 8樓會議室；嘉義分部-A棟 7樓 60人會議室 

訓練對象：全校教職員 

主辦單位： 人事室/總務處 

日期 114年 7月 9日（星期三） 

時段 訓練內容 主講人 

9：00 ～ 9：20 報到 人事室 

9：20 ～ 9：30 致詞 人事室周鴻奇主任 

9：30 ～10：20 
小額採購之指定通路自購 

核銷作業 

總務處事務組 

梁慧玲小姐 

10：20 ～10：30 休息  

10：30 ～11：20 
資材類急用小額材料 

報銷作業 

總務處事務組 

梁慧玲小姐 

11：20 ～12：10 試劑及耗材請購作業 
總務處事務組 

梁慧玲小姐 

12：10 ～12：30 Q&A 

 

 


